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ĐỀ C​ƯƠNG CHI TIẾT HỌC PHẦN
1. Tên học phần:
KỸ NĂNG THUYẾT TRÌNH



Mã học phần: PRSK 320705
2. Tên Tiếng Anh: PRESENTATION SKILL            Số tín chỉ:  

2
3. Phân bố thời gian: (học kỳ 15 tuần) 
2 (2:0:6) 
4. Các giảng viên phụ trách học phần
1/ GV phụ trách chính: ThS. Nguyễn Phương Thuý
2/ Danh sách giảng viên cùng GD: 

5. Điều kiện tham gia học tập học phần

Môn học trước: không

Môn học tiên quyết: không

Khác: Không
6. Mô tả tóm tắt học phần

Môn học cung cấp cho học viên các phương pháp và kỹ năng thực một bài thuyế trình hiệu quả.

 
Hiện nay thuyết trình, diễn thuyết trước công chúng đã trở thành yêu cầu bắt buộc cho sự thành công của một nhà kinh tế hiện đại.Một thực tế là hầu hết chúng ta đều phải trải qua sự sợ hãi trong quá trình thuyết trình. Cần phải có các kỹ năng thuyết trình thật tốt để chiến thắng bản than. Môn học này sẽ giúp bạn xây dựng kịch bản thuyết trình gây cảm hứng, kiểm soát sự căng thẳng của bản thân, tạo được sự hấp dẫn trong phong cách và thông điệp bạn muốn truyền tải đến đám đông.

7. Mục tiêu học phần (Course Goals)

	Mục tiêu

(Goals)
	Mô tả

(Goal description)

(Học phần này trang bị cho sinh viên:)
	Chuẩn đầu ra

CTĐT

	G1
	· Những nguyên nhân gây ra sự hồi hộp, sợ hãi khi thuyết trình
· Làm sao để có được sự bình tĩnh và tự tin?

	1.2

	G2
	Cách viết nội dung bài thuyết trình

Cách sử dụng các công cụ trực quan
	2.1

	G3
	Kỹ năng trình bày
	3.2


8. Chuẩn đầu ra của học phần

	Chuẩn đầu ra HP
	Mô tả

(Sau khi học xong môn học này, người học có thể:)
	Chuẩn đầu ra CDIO

	G1
	G1.1
	Khăc phục sự hồi hộp, sợ hãi khi thuyết trình
Bình tĩnh và tự tin khi thuyết trình
	1.2

	G2
	G2.1
	Viết nội dung bài thuyết trình
	2.1.2

	
	
	Sử dụng các công cụ trực quan
	2.1.3

	G3
	G3.2
	Trình bày
	3.2.6


9. Nhiệm vụ của sinh viên 
SV không thực hiện đủ một trong các nhiệm vụ sau đây sẽ bị cấm thi:

· Dự lớp:  tham dự giờ giảng đầy đủ và tích cực (tối thiểu 80% số tiết giảng) (theo quy định của nhà Trường)

· Bài tập: làm đầy đủ bài tập về nhà được giao (100%)

· Báo cáo: tham gia tích cực vào hoạt động nhóm 

· Khác: tuân thủ nội quy lớp học, tích cực tham gia đóng góp ý kiến xây dựng bài trong giờ học 

10. Tài liệu học tập 

Sách, giáo trình: 

· Slide bài giảng

11. Tỷ lệ Phần trăm các  thành phần điểm và các hình thức đánh giá sinh viên: 
· 
- Thi cuối học kỳ:      100%    thi thuyêt trình (tối đa 30 phút) 

· - Kế hoạch kiểm tra như sau:

	Hình thức KT
	Nội dung
	Thời điểm
	Công cụ KT
	Chuẩn đầu ra KT
	Tỉ lệ (%)

	Thi cuối kỳ
	
	
	100

	
	Sinh viên trình bày về một đề tài đã chọn
 - Thời gian làm bài 30 phút.
	
	Thi thuyêt trình 
	
	


12. Thang điểm: 10

13. Kế hoạch thực hiện (Nội dung chi tiết) học phần theo tuần (phân bổ theo 15 tuần)
	· Tuần thứ 1-2 : Chương 1 A: < Tổng quan về kỹ năng thuyết trình
> <( 3/0/6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (3)
	1.2

	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Làm quen lớp, giới thiệu chương trình môn học, nội quy lớp học, quy định đối với sinh viên và giảng viên trong quá trình dạy và học.(1)

- Bài học (2)

·  Tổng quan về kỹ năng thuyết trình
· Những nguyên nhân gây ra sự hồi hộp, sợ hãi khi thuyết trình
· Làm sao để có được sự bình tĩnh và tự tin?
Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
+ Tự nghiên cứu thêm các tài liệu 

-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng


	


	· Tuần thứ 3-4-5 : Chương 2  < Chuẩn bị nội dung một bài thuyết trình> <( 3/0/6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (3)
	2.1


	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Ôn tập và kiểm tra lại bài tuần trước (1)

- Bài học (2)

· Tầm quan trọng của mở bài và kết luận
· Cách viết nội dung bài thuyết trình

· Cách làm cho mở bài trở nên ấn tượng

· Truyền tải thông điệp đến người nghe
Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
· Tầm quan trọng của mở bài và kết luận

· Cách viết nội dung bài thuyết trình

· Cách làm cho mở bài trở nên ấn tượng

· Truyền tải thông điệp đến người nghe
-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng


	


	Tuần thứ 6-7-8 : Chương 3: < Kỹ năng trình bày> <( 6/0/12)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (6)
	3.2

	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Ôn tập và kiểm tra lại bài tuần trước (1)

- Bài học (5)

Các kỹ năng trình bày: Giọng nói, ngôn ngữ cơ thể
Thổi bay những cơn bối rối

Chủ động phá vỡ bức tường ngăn cách giữa bạn và khan giả
Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (12)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
+ Các kỹ năng trình bày: Giọng nói, ngôn ngữ cơ thể

+ Thổi bay những cơn bối rối

+ Chủ động phá vỡ bức tường ngăn cách giữa bạn và khan giả
-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng
	


	Tuần thứ 9-10 : Chương 4: < Công cụ trực quan> <(3/0/6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (2)
	2.1


	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Bài học (2)

Cách sử dụng các công cụ trực quan
Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
Cách sử dụng các công cụ trực quan
-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng
	


	Tuần thứ 11-12 : Chương 5: < Trả lời câu hỏi và xửa lý tình huống > <(3/0/6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (3)
	3.2


	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Bài học (3)

Nghệ thuật trả lời câu hỏi và xửa lý tình huống 

Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
Nghệ thuật trả lời câu hỏi và xửa lý tình huống 

-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng
	


	Tuần thứ 13-14-15 : Chương 6: < Học viên báo cáo  đề tài thuyết trình> <(3/0/6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc ND

	A/ Tóm tắt các ND và PPGD chính trên lớp: (3)
	3.2

	Nội Dung (ND) GD chính trên lớp

- Bài học (3)

Sinh viên trình bày về một đề tài đã chọn
 

Tóm tắt các PPGD chính:

+ Thuyết trình

+ Trình chiếu P.Point

+ Thảo luận nhóm
	

	B/ Các nội dung cần tự học ở nhà: (6)
	Dự kiến các CĐR được thực hiện sau khi kết thúc tự học

	Các nội dung tự học chính trên lớp:
Sinh viên trình bày về một đề tài đã chọn
-Liệt kê các tài liệu học tập cần thiết:

· Slide bài giảng
	 




14. Đạo đức khoa học:

· Các bài tập nhóm nếu phát hiện giống nhau sẽ cấm thi tất cả các thành viên trong các nhóm.

· Bài tập cá nhân sai giống nhau sẽ bị trừ 100% điểm quá trình.

· Sinh viên không hoàn thành nhiệm vụ ở mục 9 thì bị cấm thi hoặc đề nghị kỷ luật trước toàn trường tùy theo mức độ không hoàn thành.

· Sinh viên thi hộ thì cả 2 người – thi hộ và nhở thi hộ sẽ bị đình chỉ học tập hoặc bị đổi học.

15. Ngày phê duyệt: ngày 30 tháng 6 năm 2012
16. Cấp phê duyệt:


Trưởng khoa


Tổ trưởng BM

Nhóm biên soạn

17. Tiến trình cập nhật ĐCCT

	Cập nhật lần 1: 5/5/2015


	Người cập nhật

Nguyễn Phương Thuý

Tổ trưởng bộ môn


	Cập nhật lần 2: 7/8/2014


	Người cập nhật

Tổ trưởng bộ môn
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